[La messagerie aCcadémique : envoyer un mail @ une liste de Messagerie
destinataires en CaChant les adresses mails. AT
académique

Boite de récep... Houveau message

=y Envoyer /7 Joindre = Enregistrer 5% Cci ‘érification orthographique + 52 Options $€ Annuler

A
ce 1. Cliquer sur « Cci»
Objet:
A~fl~B I U X0~ @-—EEEEREEEEE Mail et agenda
2.Une barre Cci est apparue. Ajoutez ici les adresses mails des Acces depuis 'intranet
destinataires. académique :
0.
4 o [ T3 Boite de récep Nouveau m
AN = Envoyer ¢7 Joindre [ Enregfr 0% coi| %P verification orthographique = T Options 3§ Annuler

ou

Quota: | 13 % sur 2929.7Mo
T % VincentVoivenel@ac-caen.fr
o Boite de réception Cci | | M
Il Corbeille [Trash] (1)
Envoyé [Sent]
Brouillons [Drafts] (2}
y Brouillons (1)
y Corbeille (1)
y Emvoyés
Y Spams (4)



https://monintranet.ac-caen.fr/
https://webmail.ac-caen.fr/

[La messagerie académique : Créer des groupes de diffusion

2. Cliquer sur Messagel‘ie
3. Entrer le nom du groupe et aCadémique

cocher les contacts souhaités
dans ce groupe

Lo T W &Y Carnet d'adres...

D |i+ Nouveau contact ;] Nouveau groupe
R 7/ Cd~ Y
¥ [E1 Carnet d'adresses personnel
i RASED
ii écoles STLO 3
i équipe numérique
¥ [E1 Académie de Caen
i Groupes
¥ [2] Saint Pierre et Miquelon
i Groupes

[ ] Nom daffichage ¥

Carnet d'adres... Nouveau groupe *

Nom du groupe :

Mail et agenda

Sélectionner des contacts ci-dessous a ajouter & un groupe Rechercher des contacts :
Nom -

Agnés PAREY-CHALLE

Acces depuis 'intranet
académique :

Alice Omont - circo Cherbourg ville
Benjamin HERMON - circo Mortain
Charléne Cantepie - Circo StLO 1 & ASH

Cédric Dho - CPD numérique

- https://monintranet.ac-caen.fr/
ou
https://webmail.ac-caen.fr/

EEPU--AGNEAUX

EEPU-CERISY-LA-FORET °
EEPU--CONDE-SUR-VIRE 4 L] Cllquer Sur

EEPU-DOMJEAN

1. Cliquer sur

EEPU--GUILBERVILLE-GIEVILLE
EEPU—-LA-BARRE-DE-SEMILLY

| Messagerie EEPU-LA-MEAUFFE

oo ooDooooDooooo o

- . EEPU-MOON-SUR-ELLE
Calendrier

!
| 1 ! Créer un groupe Annuler | |

&7 Options

i
:
:
2
4


https://monintranet.ac-caen.fr/
https://webmail.ac-caen.fr/

[La messagerie aCadémique : paramétrage pour gVvoir ses mails sur un
Smartphone.

Tutoriels sur |e site du RIAE :

Messagerie
académique

Mail et agenda

Acceés depuis l'intranet
académique :

ou



https://ressources-informatiques.ac-caen.fr/wordpress/wp-content/doc_storage/Communication_et_collaboration/Messagerie_listes/Utiliser%20la%20messagerie%20par%20smartphone/1%20-%20Parametrage%20Android%20%5bParam%C3%A9trer%20Son%20Android%20Pour%20Acc%C3%A9der%20%C3%A0%20La%20Messagerie%20Acad%C3%A9mique%5d.pdf
https://ressources-informatiques.ac-caen.fr/wordpress/wp-content/doc_storage/Communication_et_collaboration/Messagerie_listes/Utiliser%20la%20messagerie%20par%20smartphone/2%20-%20Parametrage%20Iphone%20%5bParam%C3%A9trer%20Son%20Iphone%20Pour%20Acc%C3%A9der%20%C3%A0%20La%20Messagerie%20Acad%C3%A9mique%5d.pdf
https://ressources-informatiques.ac-caen.fr/wordpress/wp-content/doc_storage/Communication_et_collaboration/Messagerie_listes/Utiliser%20la%20messagerie%20par%20smartphone/3%20-%20Parametrage%20Blackberry%20%5bParam%C3%A9trer%20Son%20Blackberry%20Pour%20Acc%C3%A9der%20%C3%A0%20La%20Messagerie%20Acad%C3%A9mique%5d.pdf
https://monintranet.ac-caen.fr/
https://webmail.ac-caen.fr/

Quels outils ?

Pourquoi utiliser un |ogiCiel de messagerie pour |a gestion de ses mails ? Logigie] de
- Tl permet de gérer en unh seul et méme endroit plusieurs adresses message“e
mails.

- CapacCité de stockage et donc d’archivage illimité. Sur votre
webmail aCadémique I'espace de stoCkage est limité a 2 GoO.

- Sur le Webmail academique, les mails recus et envoyes de plus de 2 Mozilla Thunderbird

ans sont automatiqguement supprimes.
Téléchargement et aides:

@


https://www.thunderbird.net/fr/

Paramétrer un compte pour recevoir ses mails dans Thunderbird

Outils 7
Carnet d'adresses Ctrl+Maj+B
Fichiers enregistrés Ctrl+]

i si Configuration trouvée pour le fournisseur de messagerie
Modules complémentaires le

Options des modules > I
Activités ot
Etat de messagerie instantanée > € g Serveurentrant: |IMAP, imaps.ac-caen.fr, S5L

Rejoindre la discussion... Serveur sortant:  SMTP, smips.ac-caen.fr, SSL

Filtres de messages el -
) ’ ) | L Identifiant: wvoivenel
Appliquer les filtres sur le dossier Ie T
Appliquer les filtres sur le message ||
Traguer les indésirables dans le dossier -
Supprimer les indésirables de ce dossier {¢ | Obtenir une adresse électronique... Configuration manyelle Terminé Annuler

Importer... p.—— —— . — —_ L
Outils de dévelgppement > ’
) o . b adresse électronig Continuer
Supprimer ['historique récent... Ctrl+Maj+Suppr -
Parametres des compt
Options
Ly
i Ga he fonctionne pas, Verifiez
Gestion des comptes v g Ga pa ?

dans Qutils > TParametres des
comptes >Parametres serveurs ,
J:'-.J:DLItEF un compte de flux.. que Ies inFOrma-tions Son-t
Ajouter un autre compte... COrreC'tes en |e$ Comparant aveC
Ce doC :

Ajouter un compte de messagerie..,

Ajouter un compte de messagerie instantanée...

Supprimer le compte

l Compte par défaut

Logiciel de
messagerie

Mogzilla Thunderbird

Téléchargement et aides:

@


https://www.thunderbird.net/fr/
https://ressources-informatiques.ac-caen.fr/wordpress/wp-content/doc_storage/Communication_et_collaboration/Messagerie_agenda/Utiliser%20la%20messagerie%20par%20client%20de%20messagerie/1%20-%20Parametrage%20%5bParam%C3%A9trer%20Un%20Client%20De%20Messagerie%5d.pdf

Envoyer un mail 8 une liste de destinataires en cachant les adresses Log‘icie] de
mails danhs Thuhderbird. 3
messagene

Expéditeur: e e o S : S "“

oW Pour:

Copied:
Copie cachée 3

Répond
Paragraphe W Largeur variable + B | | |

Dans le menu déroulant, choisir « Copie cachée a ». Indiquer les adresses mails en face.

Mogzilla Thunderbird

Téléchargement et aides:

€


https://www.thunderbird.net/fr/

Créer des groupes de diffusion gvec Thunderbird Log iCiEI d.e

e — messagerie
& Relever | * P Ecie ™ WM Chat 8 Adresses ‘ @ Etiquette ~ | Y Filtre rapide Rechercher <Ctrl+K> ; g
Vi linda jacq@ac-caen.fr ® | Nonlus % & Contacts W Ftiquettes @ Piéces jointes Fltrer ces messages <
i Courrier entrant (44)
& Envoré L Sujet ®®  (Correspondants ¢ Date
nvoyés
i oy @ & Prix PEPS0 Martine LOYER 17/05/2018 08:33
Corbeille
- @ « réunion directeurs Loyer Martine 22/04/2018 11:35
N Dossiers locaux L . .
> réunion évaluation numérique ‘ B Carnet i _ o w%
@  rencontres anglais
(E-FIVOL] VOTRE DEPOT DE it 2 Mouveau contact 1@ Nouvy Modifier [ Ecrire Supprimer Le nom ou l'adresse P
SF30 2018 - ENT- 6h: Docume‘v Tous les c...d'adresses N + Adresse électronigue Pseudo IM Société Travail ®

Vos offres d'essai J'aime ['école Adresses ...onnelles

&
=

- concour... dec2-1@ac-caen.fr

[E-FIVOL] VOTRE DEPOT DE FIC Adresses collectées| & DSDE@R0-CONSE... dsden50-cpdiv@ac-caen.fr
Re: Re: Séquence hippa & Libcas support@libcast.com
. i I & Loyer ne Martine Loyer@ac-caen.fr
contenu journée CPC du 22 ma ; ;
o M . - -
@ ___Rannel de |'activité du Ilmdw - L Nouvelle liste de diffusion *

Ajouter a: | Adresses personnel... ™

Mozilla Thunderbird

Nom de |a liste : ‘ |

Pseudo de la liste : ‘ |

Description : ‘ |

Saisissez les adresses a ajouter a la liste de diffusion :

Téléchargement et aides :
https://www.thunderbird.net/fr/

(=W AGOGIQUE-DEPARTEMENTAL-LV <dsden50-cpdiv@ac-caen.fr>|
DSDEN50-CONSEILLER-PEDAGOGIQUE-DEPARTEMENTAL-LY <ds...



https://www.thunderbird.net/fr/

Créer des groupes de diffusion avec Qut|ooK.

Outlook 2010 et versions ultérieures

1.

2.

Sur la page d’accuell, cliquez sur Carnet d’adresses pour ouvrir votre carnet d’adresses.

Cliquez sur la liste sous Carnet d’adresses, puis sé€lectionnez Contacts.
Dans le menu Fichier, cliquez sur Nouvelle entrée.
Sous Sélectionnez le type d’entrée, cliquez sur Nouveau groupe de contacts.

Sous Placer cette entrée dans, cliquez sur Contacts. Cette sélection détermine
I’emplacement d’enregistrement de la nouvelle liste de distribution. Il s’agit de
I’emplacement par défaut.

Cliquez sur OK. La nouvelle liste de distribution est a présent configurée pour étre
enregistrée dans le dossier Contacts et un formulaire de liste de distribution sans titre
s’ouvre. A ce stade, vous pouvez commencer a ajouter des contacts dans la nouvelle liste
de distribution, comme indiqué dans la section suivante.

Logiciel de
messagerie




Créer des régles (filtres) de messages avec QUtIOOK. Logicie] de

Cliquez-droit sur un message dans votre boite de réception ou un autre dossier de =
messagerie et sélectionnez Reégles. messagerle

Sélectionnez une des options. Outlook suggeére automatiquement de créer une regle
basée sur I’expéditeur et les destinataires. Pour afficher davantage d’options, sélectionnez
Créer une régle.

Dans la boite de dialogue Créer une reégle, sélectionnez une ou plusieurs des trois
premieéres cases a cocher.

Créer une régle *

Lorsque je regois un courrier réunissant toutes les conditions sélectionnées

i:l De Yahoo Mail

A L'objet contient  Notes de réunion

[Jenvoyéa  coralie.monjeaus4@yahoo.com w
Effectuer les opérations suivantes

Dnﬁicher dans la fenétre Alerte sur le nouvel élément

[_]Emettre un signal sonore sélectionné: | Windows Notify Ema | » Parcourir...

DDe’placer I'élément vers le dossier : Sélectionner un doss Sélectionner dossier...

Annuler Options avancées..,

Dans la section Effectuer les opération suivantes, si vous souhaitez la régle pour
déplacer un message vers un dossier, cochez la case Déplacer I’élément vers le dossier,
puis sélectionnez le dossier dans la boite de dialogue Sélectionner un dossier qui
s’affiche, puis cliquez sur OK.

Cliquez sur OK pour enregistrer votre regle.

L




